
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขอรบับําเหน็จดํารงชพีของขา้ราชการบํานาญสว่นทอ้งถิ#น 
หนว่ยงานที#ใหบ้รกิาร :เทศบาลตําบลเมอืงยาวอําเภอหา้งฉัตรจังหวดัลําปางกระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื#อนไข (ถา้ม)ี ในการยื#นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. สทิธปิระโยชนเ์กี&ยวกบับําเหน็จดํารงชพีเป็นสทิธปิระโยชน์ที&ใหแ้กข่า้ราชการสว่นทอ้งถิ&นผูร้ับบํานาญหรอืผูร้ับบํานาญพเิศษ
เหตทุุพพลภาพเพื&อชว่ยใหส้ามารถดํารงชพีไดอ้ย่างเหมาะสมและพอเพยีงกับภาวะเศรษฐกจิโดยมสีทิธขิอรับในอัตราและวธิกีาร
ที&กําหนดในกฎกระทรวงแตต่อ้งไมเ่กนิ 15 เท่าของบาํนาญรายเดอืนที&ไดร้ับแตไ่มเ่กนิ 400,000 บาท 
 
2. การใชส้ทิธขิอรับบําเหน็จดํารงชพีกรณีมอีายไุม่ครบ 65 ปีบรบิรูณ์จะขอรับบําเหน็จดาํรงชพีพรอ้มรับบาํนาญไดไ้มเ่กนิ 
200,000 บาทแตถ่า้ผูร้ับบํานาญมอีายตุั =งแต6่5 ปีบรบิรูณ์ข ึ=นไปมสีทิธขิอรับบําเหน็จดํารงชพีไดไ้มเ่กนิ 400,000 บาทโดยหาก
ไดใ้ชส้ทิธขิอรับไปกอ่นแลว้ 200,000 บาทใหข้อรับไดไ้มเ่กนิสว่นที&ยงัไมค่รบตามสทิธขิองผูนั้ =นแตร่วมกันแลว้ไมเ่กนิ 400,000 
บาทโดยยื&นขอรับไดใ้นชว่งเวลาตั =งแตว่นัที& 1 ตลุาคมถงึวนัที& 31 ธันวาคมของทกุปี 
 
3. กรณีผูรั้บบํานาญหรอืขา้ราชการสว่นทอ้งถิ&นซึ&งออกจากราชการมกีรณีหรอืตอ้งหาวา่กระทําความผดิวนัิยหรอือาญากอ่นออก
จากราชการจะขอรับบําเหน็จดํารงชพีไดเ้มื&อกรณีหรอืคดถีงึที&สดุและมสีทิธริับบํานาญ 
 
4. กรณีคาํขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไม่ถกูตอ้งหรอืไมค่รบถว้นและไมอ่าจแกไ้ข/เพิ&มเตมิไดใ้นขณะนั=นผูร้ับคํา
ขอและผูย้ื&นคาํขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนัพรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้ื&นคาํขอ
ดําเนนิการแกไ้ข/้เพิ&มเตมิหากผูย้ื&นคําขอไมด่ําเนนิการแกไ้ข/เพิ&มเตมิไดภ้ายในระยะเวลาที&กําหนดผูร้ับคําขอจะดาํเนนิการคนืคาํ
ขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
 
5. พนักงานเจา้หนา้ที&จะยังไม่พจิารณาคําขอและยังไมนั่บระยะเวลาดําเนนิงานจนกวา่ผูย้ื&นคาํขอจะดําเนนิการแกไ้ขคําขอหรอืยื&น
เอกสารเพิ&มเตมิครบถว้นตามบันทกึสองฝ่ายนั=นเรยีบรอ้ยแลว้ 
 
6. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริ&มนับหลงัจากเจา้หนา้ที&ผูร้ับคําขอไดต้รวจสอบคาํขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลว้เห็น
วา่มคีวามครบถว้นตามที&ระบุไวใ้นคูม่อืประชาชน 
 
หมายเหต ุ: จะดําเนนิการแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ื&นคาํขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัที&พจิารณาแลว้เสร็จ 
 
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานที#ใหบ้รกิาร 
สาํนักงานเทศบาลตําบลเมอืงยาว 
 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที&ทางราชการกําหนด) ตั =งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ั1นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที#รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :37 วัน 
 

ลําดบั ข ั1นตอน ระยะเวลา สว่นที#รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ขา้ราชการบํานาญสว่นทอ้งถิ&นยื&นคําขอรับบําเหน็จ 
ดํารงชพีพรอ้มเอกสารหลักฐานตอ่องคก์รปกครอง 
สว่นทอ้งถิ&นที&รับบํานาญเจา้หนา้ที&ขององคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิ&นที&รับบํานาญตรวจสอบความครบถว้นของเอกสาร
หลกัฐาน 
 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานรับผดิชอบคอืองคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิ&นที&รับบํานาญ 

1 ชั&วโมง กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิ&น 

 



ลําดบั ข ั1นตอน ระยะเวลา สว่นที#รบัผดิชอบ 

)) 
2) การพจิารณา 

เจา้หนา้ที&ขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ&นที&รับบํานาญ 
รวบรวมเอกสารหลกัฐานที&เกี&ยวขอ้งเสนอผูม้อีํานาจพจิารณา
จัดสง่เรื&องใหจ้ังหวดัเพื&อดําเนนิการออกคําสั&งจา่ยฯ 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ภายใน 15 วันนับจากวนัที&ไดร้ับ
เรื&อง 
2. หน่วยงานรับผดิชอบคอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ&นที&รับ
บํานาญ 
)) 

15 วนั กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิ&น 

 

3) การพจิารณา 
เจา้หนา้ที&ของสาํนักงานสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิ&นจังหวัด
ตรวจสอบเอกสารหลกัฐานที&ไดร้ับจากองคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิ&นและจัดทําคําสั&งจา่ยฯจํานวน 3 ฉบบัเสนอผูว้า่ราชการ
จังหวดัพจิารณาอนุมัตแิละจังหวดัจัดสง่คําสั&งจา่ยฯใหอ้งคก์ร
ปกครองสว่นทอ้งถิ&นทราบเพื&อดาํเนนิการแจง้ใหข้า้ราชการสว่น
ทอ้งถิ&นผูม้สีทิธรัิบทราบโดยลงลายมอืชื&อพรอ้มทั =งวันเดอืนปี
และดําเนนิการเบกิจา่ยเงนิบําเหน็จใหต้อ่ไป 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ภายใน 21 วันนับจากวนัที&
สํานักงานสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิ&นจังหวดัไดร้ับเรื&อง 
2. หน่วยงานรับผดิชอบคอืสาํนักงานสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิ&น
จังหวดั.....ระบชุื&อจังหวดั) 
 
)) 

21 วนั กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิ&น 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชื#อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ#มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

แบบขอรบับําเหน็จดํารงชพี (บ.ท.16)  หรอืหนงัสอืรบัรองและ
ขอรบับําเหน็จดํารงชพีกรณีผูร้บับํานาญอายตุ ั1งแต ่65 ปีบรบิรูณ์
ข ึ1นไป (บ.ท.18) 
ฉบบัจรงิ3ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต(ุขอรับแบบขอรับบําเหน็จดํารงชพีที&หน่วยงานตน้สงักดั) 

- 

2) 
 

ทะเบยีนบา้น (เฉพาะกรณียื#นแบบบ.ท. 18) 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สําเนา3ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -) 

คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) สํานักงานเทศบาลตําบลเมอืงยาว  โทรศพัท ์0-5434-3298 

(หมายเหต:ุ -) 
2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี



ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
(หมายเหต:ุ ( เลขที& 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที& 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื#อแบบฟอรม์ 
1) แบบขอรับบําเหน็จดํารงชพี (บ.ท.16) ,หนังสอืรับรองและขอรับบําเหน็จดาํรงชพีกรณีผูร้ับบํานาญอายตุั =งแต ่

65 ปีบรบิรูณ์ขึ=นไป (บ.ท.18) 
(หมายเหต:ุ -) 

 

หมายเหต ุ

- 
 
 
 

ชื#อกระบวนงาน:การขอรับบาํเหน็จดํารงชพีของขา้ราชการบํานาญสว่นทอ้งถิ&น 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สาํนักบรหิารการคลงัทอ้งถิ&นกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิ&นสาํนักบรหิารการคลงั
ทอ้งถิ&น 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารที&เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุมัต ิ
กฎหมายที#ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที#เกี#ยวขอ้ง: 

 
1)กฎกระทรวงกําหนดอตัราและวธิกีารรับบําเหน็จดํารงชพีพ.ศ. 2548 และที&แกไ้ขเพิ&มเตมิ (ฉบบัที& 2) พ.ศ. 2552 
 
2)พ.ร.บ.บําเหน็จบํานาญขา้ราชการสว่นทอ้งถิ&นพ.ศ. 2500 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั&วไป 

พื1นที#ใหบ้รกิาร:สว่นภมูภิาค 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที#กําหนดระยะเวลา:มาตรา 50 แหง่พ.ร.บ.บําเหน็จบํานาญขา้ราชการสว่นทอ้งถิ&นพ.ศ. 2500 
แกไ้ขเพิ&มเตมิโดย (ฉบบัที& 5) พ.ศ. 2530 และพ.ร.ฎ.วา่ดว้ยการหลักเกณฑแ์ละวธิกีารบรหิารกจิการบา้นเมอืงที&ดพี.ศ. 2546 
ระยะเวลาที#กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 46.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี&ยตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอที&มากที&สดุ 0 

 จํานวนคําขอที&นอ้ยที&สดุ 0 
 

ชื#ออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การขอรับบาํเหน็จดํารงชพีของขา้ราชการบํานาญสว่นทอ้งถิ&น 
 
 

เอกสารฉบับนี=ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที&เผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที# 


