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ค ำน ำ 

 
ตามที่กระทรวงมหาดไทยได้ประกาศระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่๒) พ.ศ.๒๕๖๓  เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานในงานที่เกี่ยวข้องกับการ
สนับสนุนเงินอุดหนุนแก่หน่วยงาน องค์กร ตามอ านาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประกอบกับ เทศบาล
ต าบลเมืองยาวได้ก าหนดแนวทาง วิธีปฏิบัติของเจ้าหน้าที่ที่ต้องปฏิบัติงานตามระเบียบดังกล่าว ให้ด าเนินการไปใน
ทิศทางเดียวกันและเป็นมาตรฐานเดียวกัน สามารถอ านวยความสะดวกและตอบสนองปัญหาความต้องการของ
ประชาชนในพ้นทีไ่ด ้
 ดังนั้นเทศบาลต าบลเมืองยาวจึงได้รวบรวม เรียบเรียง และสรุปสาระส าคัญที่ต้องปฏิบัติงานเกี่ยวกับ
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง
(ฉบับที๒่) พ.ศ.๒๕๖๓   เพ่ือใช้เป็นเครื่องมือส าหรับการปฏิบัติงาน โดยทั้งนี้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องสามารถน าไปเป็น 
ประยุกต์และปรับใช้ตามกรอบของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2559 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมก าหนด 
 
 
 
 

เทศบาลต าบลเมืองยาว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

สำรบัญ 
 
 

 หน้า 
 

สรุปขั้นตอนการตั้งงบประมาณ งบเงินอุดหนุน 
 

๑ 

เค้าโครง โครงการที่เสนอขอรับเงินอุดหนุน 
 

๒-๔ 

แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการของรับเงินอุดหนุน 
 

๕-๑๐ 

แบบตัวอย่างหนังสือแจ้งผลการขอรับเงินอุดหนุน 
 

๑๑ 

แบบตัวอย่างหนังสือที่หน่วยงานขอรับเงินอุดหนุนแจ้งขอรับเงินอุดหนุน 
 

๑๒ 

แบบบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน 
 

๑๓-๑๔ 

ตัวอย่างหนังสือแจ้งหลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินอุดหนุน 
 

๑๕ 

ตัวอย่างค าสั่งแต่งตั้งคณะท างานติดตามและประเมินผลการด าเนินงานการใช้จ่ายเงินอุดหนุน 
 

๑๖ 

ตัวอย่างหนังสือแจ้งผลการด าเนินการและหลักฐานการใช้จ่ายเงินของหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน 
 

๑๗ 

แบบรายงานผลการด าเนินงาน 
 

๑๘ 

แบบติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนที่ได้รับจากเทศบาลต าบลเมืองยาว 
 

๑๙-๒๐ 

ภาคผนวก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

-๑- 
 

แบบสรุปขั้นตอนกำรตั้งงบประมำณ งบเงินอุดหนุน 
 

รำยละเอียด แบบฟอร์ม 
 

หมำยเหตุ 

๑.เค้าโครง โครงการที่เสนอขอรับเงินอุดหนุน 
 

แบบที ่๑  

๒.เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ ตรวจสอบความถูกต้องขอโครงการ
เพ่ือเสนอบรรจุแผนพัฒนาท้องถิ่น/เทศบัญญัติฯงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปีแล้วแต่กรณี 
 

แบบที่ ๒-๗  

๓.หนังสือแจ้งหน่วยงาน/องค์กรที่ขอรับเงินอุดหนุนทราบ  
กรณีท่ีได้ตั้งงบประมาณแล้ว 
 

แบบที่ ๘  

๔.หนังสือหน่วยงาน/องค์กรแจ้งขอรับเงินอุดหนุนตามโครงการ
ที่ได้ตั้งงบประมาณไว้แล้ว 
 

แบบที่ ๙  

๕.บันทึกข้อตกลง 
 

แบบที่ ๑๐  

๖.หนังสือแจ้งหลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินอุดหนุน 
 

แบบที่ ๑๑  

๗.ค าสั่งแต่งตั้งคณะท างานติดตามและประเมินผลการใช้
จ่ายเงิน 
 

แบบที่ ๑๒  

๘.การรายงานผลการด าเนินงานตามโครงการ(ภายใน๓๐วันนับ
แต่โครงการแล้วเสร็จ) และคืนเงินเหลือจ่าย 
 

แบบที่ ๑๓  

๙.แบบติดตามและประเมินผลการติดตามการใช้จ่ายเงิน
อุดหนุน 
 

แบบที่ ๑๔  
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แบบ 1 
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-๕- 
 

แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลต าบลเมืองยาว 
หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ประเภท   องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 
ชื่อโครงการ.................................................................................................. ........................................................ ......... 
ชื่อ อปท. ที่ขอรับเงินอุดหนุน................................................................................................ ....................................... 
งบประมาณท่ีขอรับอุดหนุน..........................................................บาท (............................ .........................................) 
เงินสมทบ.............................................................................บาท(............................ ...................................................) 
 

รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหตุ 
๑.โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอ านาจหน้าที่ของเทศบาลต าบลเมืองยาว 
[ ] ตามพรบ.เทศบาล ภารกิจ....................................................................... 
..........................................มาตรา................................................................ 
[ ] ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ.................................................................... 
กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ 
[ ] อ่ืน.................................................................. ......................................... 
........................................................................ ............................................. 
 

   

๒.โครงการที่เสนอไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน 
 

   

๓.รายละเอียดค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบหนังสือ
สั่งการ 
 

   

๔.ประชาชนในต าบลเมืองยาว ได้รับประโยชน์ 
[  ] ทางตรง ได้แก่....................................................................................... 
..................................................................จ านวน.................................คน 
[  ] ทางอ้อม ได้แก่..................................................................................... 
........................................................... .......จ านวน.................................คน 
 

   

๕.ปรากฏในแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๖๖-๒๕๗๐ 
(ฉบับที่.........................................................................................................) 
หน้าที่..............................ล าดบัที่.............................................. 
 

   

๖.งบประมาณที่เจ้าของโครงการ ตั้งไว้สมทบโครงการ  
จ านวน.................................บาท (..............................................................) 
ตามหลักฐาน................................................................................................ 
.............................................................. ........................................................ 

   

 

ลงชื่อ..........................................................ผู้ตรวจสอบ/รับรอง 
                  (......................................................) 

ต าแหน่ง............................................................... 
วันที่................................................................. 

แบบ 2 



-๖- 
 

แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลต าบลเมืองยาว 
หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ประเภท   ส่วนรำชกำร 

 
ชื่อโครงการ.................................................................................................................. ................................................. 
ชื่อ อปท. ที่ขอรับเงินอุดหนุน................................................................................................ ....................................... 
งบประมาณท่ีขอรับอุดหนุน......................................................... .บาท (.....................................................................) 
เงินสมทบ.............................................................................บาท(............................ ...................................................) 
 

รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหตุ 
๑.โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอ านาจหน้าที่ของเทศบาลต าบลเมืองยาว 
[ ] ตามพรบ.เทศบาล ภารกิจ........................................................................ 
.....................................................มาตรา...................................................... 
[ ] ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ..................................................................... 
กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ 
[ ] อ่ืน........................................................................................................... 
..................................................................................................................... 
 

   

๒.โครงการที่เสนอไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน 
 

   

๓.รายละเอียดค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบหนังสือ
สั่งการ 
 

   

๔.ประชาชนในต าบลเมืองยาว ได้รับประโยชน์ 
[  ] ทางตรง ได้แก่.......................................................................................... 
................................................................ ....จ านวน.................................คน 
[  ] ทางอ้อม ได้แก่........................................................................................ 
....................................................................จ านวน.................................คน 
 

   

๕.ปรากฏในแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๖๖-๒๕๗๐ 
(ฉบับที่..........................................................................................................)  
หน้าที่...................................ล าดับที่............................................................. 
 

   

๖.งบประมาณที่เจ้าของโครงการ ตั้งไว้สมทบโครงการ  
จ านวน....................................บาท (............................................................) 
ตามหลักฐาน..................................................... ............................................ 
...................................................................... ................................................ 

   

 

ลงชื่อ..........................................................ผู้ตรวจสอบ/รับรอง 
                  (......................................................) 

ต าแหน่ง............................................................... 
วันที่................................................................. 

แบบ 3 



-๗- 
แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลต าบลเมืองยาว 

หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ประเภท   รัฐวิสำหกิจ 
ชื่อโครงการ.................................................................................................................. ................................................. 
ชื่อ อปท. ที่ขอรับเงินอุดหนุน.......................................................................................................... ............................. 
งบประมาณท่ีขอรับอุดหนุน..........................................................บาท (.............. .......................................................) 
เงินสมทบ.............................................................................บาท(............................ ...................................................) 
 

รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหตุ 
๑.โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอ านาจหน้าที่ของเทศบาลต าบลเมืองยาว 
[ ] ตามพรบ.เทศบาล ภารกิจ...................................................................... 
........................................................มาตรา................................................. 
[ ] ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ................................................................... 
กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ 
[ ] อ่ืน.......................................................................................................... 
.................................................................................................................... 
 

   

๒.ประชาชนในต าบลเมืองยาว ได้รับประโยชน์ 
[  ] ทางตรง ได้แก่........................................................................................ 
....................................................................จ านวน.................................คน 
[  ] ทางอ้อม ได้แก่........................................................................................ 
.....................................................................จ านวน.................................คน 
 

   

๓.ปรากฏในแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๖๖-๒๕๗๐ 
(ฉบับที่..................................................................................................... .....) 
หน้าที่.................................ล าดับที่.............................................. 
 

   

๖.งบประมาณที่เจ้าของโครงการ ตั้งไว้สมทบโครงการ  
จ านวน..................................บาท (.............................................................) 
ตามหลักฐาน................................................................................................. 
..................................................................... ................................................. 

   

 

ลงชื่อ..........................................................ผู้ตรวจสอบ/รับรอง 
                  (......................................................) 

ต าแหน่ง............................................................... 
วันที่................................................................. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบ 4 



-๘- 
แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลต าบลเมืองยาว 

หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ประเภท   องค์กรประชำชน 
 
ชื่อโครงการ................................................................................... ....................................................................... ......... 
ชื่อ อปท. ที่ขอรับเงินอุดหนุน................................................................................................ ....................................... 
งบประมาณท่ีขอรับอุดหนุน..........................................................บาท (............................ .........................................) 
เงินสมทบ.............................................................................บาท(.................... ...........................................................) 
รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหตุ 
๑.โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอ านาจหน้าที่ของเทศบาลต าบลเมืองยาว 
[ ] ตามพรบ.เทศบาล ภารกิจ........................................................................ 
.......................................................มาตรา.................................................... 
[ ] ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ...................................................................... 
กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ 
[ ] อ่ืน............................................................................................................. 
....................................................................................................................... 

   

๒.องค์กรมีระเบียบข้อบังคับขององค์กร ตามหลักฐาน................................ 
....................................................................................................................  

   

๓.องค์กรมีการด าเนินการต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่า ๑ ปี ตามหลักฐาน 
....................................................................................................................  

   

๔.โครงการที่เสนอไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน    
๕.รายละเอียดค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบหนังสือ
สั่งการ 

   

๖.ประชาชนในต าบลเมืองยาว ได้รับประโยชน์ 
[  ] ทางตรง ได้แก่........................................................................................ 
...................................................................จ านวน.................................คน 
[  ] ทางอ้อม ได้แก่...................................................................................... 
....................................................................จ านวน.................................คน 
 

   

๗.ปรากฏในแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๖๖-๒๕๗๐ 
(ฉบับที่..........................................................................................................)  
หน้าที่...................................ล าดับที่...................................................... 
 

   

๘.งบประมาณที่เจ้าของโครงการ ตั้งไว้สมทบโครงการ  
จ านวน.................................บาท (...............................................................) 
ตามหลักฐาน................................................................................................ 
.................................................................................................................... 

   

 

ลงชื่อ..........................................................ผู้ตรวจสอบ/รับรอง 
                  (......................................................) 

ต าแหน่ง............................................................... 
วันที่................................................................. 

แบบ 5 



-๙- 
แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลต าบลเมืองยาว 

หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ประเภท   องค์กรทำงศำสนำ 
 
ชื่อโครงการ.................................................................................................................. ................................................. 
ชื่อ อปท. ที่ขอรับเงินอุดหนุน.............................................. .................................................................. ....................... 
งบประมาณท่ีขอรับอุดหนุน..........................................................บาท (............................ .........................................) 
เงินสมทบ.............................................................................บาท(............................ ...................................................) 
รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหตุ 
๑.โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอ านาจหน้าที่ของเทศบาลต าบลเมืองยาว 
[ ] ตามพรบ.เทศบาล ภารกิจ....................................................................... 
......................................................................มาตรา..................................... 
[ ] ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ..................................................................... 
กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ 
[ ] อ่ืน............................................................................................................. 
...................................................................................................................... 

   

๒.องค์กรมีระเบียบข้อบังคับขององค์กร ตามหลักฐาน................................ 
.............................................................................................. ...................... 

   

๓.องค์กรมีการด าเนินการต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่า ๑ ปี ตามหลักฐาน 
....................................................................................................................  

   

๔.โครงการที่เสนอไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน    
๕.รายละเอียดค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบหนังสือ
สั่งการ 

   

๖.ประชาชนในต าบลเมืองยาว ได้รับประโยชน์ 
[  ] ทางตรง ได้แก่......................................................................................... 
.....................................................................จ านวน.................................คน 
[  ] ทางอ้อม ได้แก่......................................................................................... 
.....................................................................จ านวน.................................คน 
 

   

๗.ปรากฏในแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๖๖-๒๕๗๐ 
(ฉบับที่.........................................................................................................)  
หน้าที่.....................................ล าดับที่.............................................. 
 

   

๘.งบประมาณที่เจ้าของโครงการ ตั้งไว้สมทบโครงการ  
จ านวน..................................บาท (..............................................................) 
ตามหลักฐาน................................................................................................. 
......................................................... ............................................................. 

   

 

ลงชื่อ..........................................................ผู้ตรวจสอบ/รับรอง 
                  (......................................................) 

ต าแหน่ง............................................................... 
วันที่................................................................. 

แบบ 6 



-๑๐- 
แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลต าบลเมืองยาว 

หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ประเภท   องค์กรกำรกุศล 
 
ชื่อโครงการ.................................................................................................................. ................................................. 
ชื่อ อปท. ที่ขอรับเงินอุดหนุน................................................................................................ ....................................... 
งบประมาณท่ีขอรับอุดหนุน..........................................................บาท (.....................................................................) 
เงินสมทบ.............................................................................บาท(............................ ...................................................) 
รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหตุ 
๑.โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอ านาจหน้าที่ของเทศบาลต าบลเมืองยาว 
[ ] ตามพรบ.เทศบาล ภารกิจ........................................................................ 
.....................................................................มาตรา...................................... 
[ ] ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ..................................................................... 
กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ 
[ ] อ่ืน............................................................................................................. 
..................................................................................................................... 

   

๒.องค์กรมีระเบียบข้อบังคับขององค์กร ตามหลักฐาน................................ 
....................................................................................................................  

   

๓.องค์กรมีการด าเนินการต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่า ๑ ปี ตามหลักฐาน 
................................................................ .................................................... 

   

๔.โครงการที่เสนอไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน    
๕.รายละเอียดค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบหนังสือ
สั่งการ 

   

๖.ประชาชนในต าบลเมืองยาว ได้รับประโยชน์ 
[  ] ทางตรง ได้แก่.......................................................................................... 
.....................................................................จ านวน.................................คน 
[  ] ทางอ้อม ได้แก่........................................................................................ 
.....................................................................จ านวน.................................คน 
 

   

๗.ปรากฏในแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๖๖-๒๕๗๐ 
(ฉบับที่..........................................................................................................) 
หน้าที่.................................................ล าดับที่.............................................. 
 

   

๘.งบประมาณที่เจ้าของโครงการ ตั้งไว้สมทบโครงการ  
จ านวน....................................บาท (............................................................) 
ตามหลักฐาน................................................................................................. 
.............................................................. ........................................................ 

   

 

ลงชื่อ..........................................................ผู้ตรวจสอบ/รับรอง 
                  (......................................................) 

ต าแหน่ง............................................................... 
วันที่................................................................. 
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-๑๑- 
(แบบตัวอย่างหนังสือแจ้งผลการขอรับเงินอุดหนุน) 

 
ที่ ลป ๕๕๗๐๑/ ...........                         ส านักงานเทศบาลต าบลเมืองยาว 

        อ าเภอห้างฉัตร  ลป. ๕๒๑๙๐ 
 

 (วันที่ / เดือน / ปี)........... 

เรื่อง แจ้งผลการขอรับเงินอุดหนุน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.................................................. 

เรียน (หัวหน้าหน่วยงาน/หัวหน้าองค์กรที่ขอรับเงินอุดหนุน)  

อ้างถึง หนังสือ...............(โครงการขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือด าเนินโครงการ) 

ตามท่ี...(หน่วยงาน/องค์กร)......................ได้เสนอโครงการ...................................................... ... 
เพ่ือขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากเทศบาลต าบลเมืองยาว เป็นเงิน........................บาท (............................... 
......................................) ความละเอียดตามโครงการที่อ้างถึง นั้น 

 บัดนี้ เทศบาลต าบลเมือยาว ได้ตรวจสอบความถูกต้อง และบรรจุไว้ในเทศบัญญัติฯ งบประมาณ
รายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ..................... ในงบเงินอุดหนุน ประเภทอุดหนุน..(องค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่น/
ส่วนราชการ/รัฐวิสาหกิจ/องค์กรประชาชน/องค์กรทางศาสนา/องค์กรการกุศล)...เป็นที่เรียบร้อยแล้ว จึงขอแจ้งผล 
การพิจารณาให้การสนับสนุนอุดหนุนโครงการดังกล่าวให้ท่านได้รับทราบ  และในการนี้เทศบาลต าบลเมืองยาว          
ขอแจ้งเงื่อนไขของการเบิกจ่ายเงินอุดหนุน ดังนี้  

๑. ห้ามมิให้หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนด าเนินการหรือก่อหนี้ผูกพันก่อนที่จะได้รับเงินอุดหนุน
จากเทศบาลต าบลเมืองยาว 

 ๒. เทศบาลต าบลเมืองยาว จะเบิกจ่ายเงินอุดหนุนดังกล่าว เมื่อได้ตรวจสอบสถานะการเงินและ
การคลัง ของเทศบาลต าบลเมืองยาวแล้ว ปรากฏว่ามีรายได้เพียงพอ  จึงจะพิจารณาให้เงินอุดหนุนแก่หน่วยงาน
ของท่าน  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  
 

ขอแสดงความนับถือ  
 

        (....................................)  
   นายกเทศมนตรีต าบลเมืองยาว 

 

 

 

 

ส านัก/กอง ........................................ 
งาน..................................................... 
โทร....................................................  
โทรสาร.............................................. 
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-๑๒- 
 

(แบบตัวอย่างหนังสือท่ีหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน แจ้งขอรับเงินอุดหนุน) 
 
ที่..............................        (ชื่อหน่วยงาน/ชุมชน) 

 สถานที่ตั้ง...................................  
.........................................................
................. ........ 

 
(วันที่ / เดือน / ปี)...........  

เรื่อง ขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือด าเนินการโครงการ................................................................... 

เรียน นายกเทศมนตรีต าบลเมืองยาว 

อ้างถึง หนังสือเทศบาลต าบลเมืองยาว ที่ ลป....../.......... ลงวันที่........................................... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย    ๑. ส าเนาโครงการที่ขอรับการสนับสนุน      จ านวน ๑ ชุด  
๒. บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน       จ านวน ๒ ชุด  
๓. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้แทนองค์กร      จ านวน ๑ ชุด  

ตามท่ี...(หน่วยงาน/องค์กร).................ได้เสนอโครงการ....................... ........................................ 
เพ่ือขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากเทศบาลต าบลเมืองยาว เป็นเงิน............................................................บาท 
(................................ ......................................) และเทศบาลต าบลเมืองยาว ได้แจ้งว่าโครงการดังกล่าวได้รับความ
เห็นชอบและบรรจุ ในเทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี ........................... เป็นที่เรียบร้อยแล้ว ความละเอียด
ตามท่ีอ้างถึง   

ดังนั้น ...หน่วยงาน/องค์กร....ขอเรียนว่า ขณะนี้...หน่วยงาน/องค์กร... มีความพร้อมที่จะ
ด าเนินการ โครงการดังกล่าวแล้ว จึงขอความอนุเคราะห์เทศบาลต าบลเมืองยาวได้ด าเนินการเบิกจ่ายงบประมาณ
ดังกล่าว  เพ่ือให้... (หน่วยงาน/องค์กร)... น าไปด าเนินการตามวัตถุประสงคข์องโครงการ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
  
 

  ขอแสดงความนับถือ  
 
(....................................)  

   หัวหน้าหน่วยงาน/ประธานองค์กร 
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-13- 

 



-14- 

 
 



-๑๕- 
(ตัวอย่างหนังสือแจ้งหลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินอุดหนุน) 

 
ที่ ลป ๕๕๗๐๑/ ...........                         ส านักงานเทศบาลต าบลเมืองยาว 

        อ าเภอห้างฉัตร  ลป. ๕๒๑๙๐ 
 
 

 (วันที่ / เดือน / ปี)........... 
 

เรื่อง แจ้งหลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินอุดหนุน  

เรียน (หัวหน้าหน่วยงาน/หัวหน้าองค์กรที่ขอรับเงินอุดหนุน)  

อ้างถึง บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุนโครงการ.......................................................  

สิ่งที่ส่งมาด้วย แบบฟอร์มรายงานผลการด าเนินงานตามโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน  จ านวน ๑ ชุด  

ตามที่...(หน่วยงาน/องค์กร)... ...................ได้รับการอุดหนุนงบประมาณจากเทศบาลต าบล            
เมืองยาว  เพ่ือด าเนินการโครงการ............................................................................ ................................................
เป็นเงิน......................... ........บาท (.............................................................................) ความละเอียดตามบันทึก
ข้อตกลง ที่อ้างถึง นั้น เทศบาลต าบลเมืองยาว ขอแจ้งหลักเกณฑ์การด าเนินการ ดังนี้ 

๑. หน่วยงานที่ได้รับเงินอุดหนุน จะต้องน า เงินอุดหนุนที่ได้รับไปใช้จ่ายตามวัตถุประสงค์                
ของโครงการเท่านั้น ไม่สามารถน าไปใช้เพ่ือการอ่ืนได้ หากพบว่าการด าเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ 
หน่วยงานที่รับเงินอุดหนุนจะต้องคืนเงินที่รับไปเต็มจ านวนโดยเร็ว 

๒. หน่วยงานที่รับเงินอุดหนุน จะต้องรายงานผลการด าเนินการ ตามแบบที่ส่งมาด้วยพร้อมนี้ 
พร้อมจัดส่งส าเนาใบเสร็จรับเงิน และหรือเอกสารหลักฐานอ่ืนที่เกี่ยวข้อง (พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง ในเอกสาร 
ทุกฉบับ) ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ และหากมีเงินเหลือให้ส่งคืนในคราวเดียวกัน 

 ๓. เทศบาลต าบลเมืองยาวได้มีการแต่งตั้งคณะกรรมการติดตามและประเมินผลโครงการที่ท่าน
ได้รับเงินอุดหนุน จึงขอให้ท่านได้โปรดให้ข้อมูล และอ านวยความสะดวกในการประสานงานแก่คณะกรรมการ
ดังกล่าวด้วย 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  

 
ขอแสดงความนับถือ  
 
 

        (....................................)  
   นายกเทศมนตรีต าบลเมืองยาว 

 

 

ส านัก/กอง ........................................ 
งาน..................................................... 
โทร....................................................  
โทรสาร.............................................. 
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-๑๖- 
 

(ตัวอย่างค าสั่งแต่งตั้งคณะท างานติดตามและประเมินผลการด าเนินงานการใช้จ่ายเงินอุดหนุน) 

ค ำสั่งเทศบำลต ำบลเมืองยำว 
ที.่.................... /.......................... 

เรื่อง แต่งตั้งคณะท ำงำนติดตำมและประเมินผลกำรด ำเนินงำน 
กำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุนของหน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุนจำกเทศบำลต ำบลเมืองยำว 

 ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ................................. 
------------------------------------------------- 

 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๕๙และ
แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ ๒ พ.ศ. ๒๕๖๓  ประกอบตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท ๐๘๐๘.๒/ว๓
๖๑๖  ลงวันที่  ๒๔ มิถุนายน ๒๕๕๙  จึงแต่งตั้งคณะท างานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนของ
เทศบาลต าบลเมืองยาว ประจ าปี งบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๖๔ ดังนี้ 

๑...........................................ต าแหน่ง....................................................ประธานคณะกรรมการ 
 ๒...........................................ต าแหน่ง....................................................กรรมการ 
 ๓...........................................ต าแหน่ง........................................ ............กรรมการ 
 ๔...........................................ต าแหน่ง....................................................กรรมการ 
 ๕. ........................................ต าแหน่ง....................................................กรรมการ 
 ๖. ..........................................ต าแหน่ง...................................................กรรมการ /เลขานุการ 
 ๗. ....................................... .ต าแหน่ง...................................................กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ 

 เพ่ือท าหน้าที่ติดตามผลการด าเนินโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุนของเทศบาลต าบลเมืองยาว ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. ................................. แล้วรายงานผลให้นายกเทศมนตรีต าบลเมืองยาวทราบ ตามระเบียบและ
หนังสือสั่งการข้างต้น 

 
 ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

 
  สั่ง  ณ  วันที่          เดือน.........................    พ.ศ. ........................ 

 
 
 

      (...........................................) 
          นายกเทศมนตรีต าบลเมืองยาว 
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-๑๗- 
(ตัวอย่างหนังสือแจ้งผลการด าเนินการและหลักฐานการใช้จ่ายเงินของหน่วยงานที่รับเงินอุดหนุน) 

 
ที่..............................      (ชื่อหน่วยงาน/ชุมชน)...........................  

สถานที่ตั้ง............................................ 
.............................................................  
 

วันที่ / เดือน / ปี)........... 
เรื่อง ขอส่งรายงานและหลักฐานการใช้จ่ายเงินอุดหนุนพร้อมรายงานผลการด าเนินการ 

เรียน นายกเทศมนตรีต าบลเมืองยาว 

อ้างถึง บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน ลงวันที่...........................................  

สิ่งที่ส่งมาด้วย    ๑. แบบรายงานผล       จ านวน ๑ ฉบับ  
๒. หลักฐานการใช้จ่ายเงิน      จ านวน ๑ ชุด 

   ๓. เอกสารสรุปผลการด าเนินการโครงการ     จ านวน ๑ ชุด 

   ตามที่...(หน่วยงาน/องค์กร).................ได้ รับอนุมัติเงินอุดหนุนจากเทศบาลต าบลเมืองยาว         
เพ่ือด าเนินการโครงการ........................................................ .............................. .......เป็นเงิน..............................บาท 
(................................................................) ตามบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุนที่อ้างถึง นั้น  

บัดนี้ การด าเนินการโครงการดังกล่าว ได้เสร็จสิ้นแล้ว จึงขอจัดส่งแบบรายงานผล หลักฐาน การ
ใช้จ่าย และเอกสารสรุปผลการด าเนินการโครงการมาพร้อมนี้ ทั้งนี้ ในการใช้จ่ายเงินดังกล่าว ปรากฏว่าไม่มีเงิน
คงเหลือแต่อย่างใด/มีเงินคงเหลือ  จ านวน......................บาท (................................................)  ซึ่งได้น าส่งคืนพร้อม
ในคราวเดียวกันแล้ว  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  
 
 

     ขอแสดงความนับถือ 
 

  (....................................) 
     หัวหน้าหน่วยงาน/ประธานองค์กร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบ 13 



-18- 

 
 
 



-๑๙- 
แบบติดตำมและประเมินผลกำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุนที่ได้รับจำกเทศบำลต ำบลเมืองยำว 

ประจ ำปี งบประมำณ พ.ศ. ............................. 
 
ชื่อโครงการ.................................................................................................................. ............................................. 
หน่วยงาน/องค์กรที่ขอรับเงินอุดหนุน....................................................................................................................... 
วงเงินอุดหนุน...................................................บาท(......................................................... ....................................) 
ตามค าสั่งเทศบาลต าบลเมืองยาวที่............../ .................... ได้แต่งตั้งคณะท างานติดตามและประเมินผลการใช้
จ่ายเงินอุดหนุนตามโครงการ.................................................................................................... ................................ 
ซึ่งได้อุดหนุนให้แก่......................................................................................................... ........................................... 
บัดนี้โครงการดังกล่าวได้ด าเนินการเสร็จแล้ว  คณะท างานฯจึงได้ด าเนินการประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน
ดังกล่าว โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

ผลกำรติดตำมและประเมินผล 
๑.รายการค่าใช้จ่ายเงิน ดังนี้ 

ที ่ รำยกำร จ ำนวน
(หน่วย) 

เป็นเงิน(บำท) รวมเป็นเงิน
(บำท) 

     
     
     
     
     
     
     
     

     
     
     
     

 
๒.กำรตรวจสอบกำรใช้จ่ำยเงินและกำรด ำเนินกิจกรรม 

ที ่ รำยกำร ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมำยเหตุ 
๑ รายการค่าใช้จ่ายทุกรายการถูกต้องตามท่ีได้รับอนุมัติ    
๒ มีหลักฐานการเบิกจ่าย ครบถ้วนทุกรายการ    

๓ มีการด าเนินการครบถ้วนทุกกิจกรรมและบรรลุตาม
วัตถุประสงค์แล้ว 

   

 
๓.การตรวจสอบเงินเหลือจ่าย 
(   )  มีเงินเหลือจ่าย.....................................................บาท                                 (     )  ไม่มี เงินเหลือจ่าย 
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๔.ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 
...................................................................... ..............................................................................................................  
............................................................................................................................. ....................................................... 
............................................................................................................................. ....................................................... 
............................................................................. 

(ลงชื่อ)...........................................................ผู้รายงาน 
                   (........................................................) 

ต าแหน่ง....................................................... 
 
คณะท างานติดตามและประเมินผล จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน   เมื่อวันที่....................................................... .. 
 
(ลงชื่อ)................................................................ ต าแหน่ง............................................. ...........ประธานคณะท างาน 
          (........................................................) 
 
(ลงชื่อ)................................................................ ต าแหน่ง............................................. ...........คณะท างาน 
          (........................................................) 
 
(ลงชื่อ)................................................................ ต าแหน่ง............................................. ...........คณะท างาน 
          (........................................................) 
 
(ลงชื่อ)................................................................ ต าแหน่ง............................................. ...........คณะท างาน 
          (........................................................) 
 
(ลงชื่อ)................................................................ ต าแหน่ง........................................................คณะท างาน  
          (........................................................) 
 
(ลงชื่อ)............................................................ .... ต าแหน่ง........................................................คณะท างาน 
          (........................................................) 
 
(ลงชื่อ)................................................................ ต าแหน่ง............................. ...........................คณะท างาน 
          (........................................................) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภำคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กำรเสนอโครงกำรเพื่อขอรับเงินอุดหนุน 
จำกเทศบำลต ำบลเมืองยำว  อ ำเภอห้ำงฉัตร จังหวัดล ำปำง 

 
๑.ระยะเวลาที่ต้องน าเสนอโครงการในแต่ละปี 

-เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนภายในเดือนมีนาคม ของทุกปี   
 
๒.หน่วยงาน องค์กรที่สามารถขอรับเงินอุดหนุน [ระเบียบอุดหนุนฯ ข้อ ๓ ] 

๒.๑ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
๒.๒ ส่วนราชการ                         (ข้อ ๒.๑-๒.๓) เป็นหน่วยงานที่ออกใบเสร็จได้ 
๒.๓ รัฐวิสาหกิจ 
๒.๔ องค์กรประชาชน  ต้องมีหลักเกณฑ์ดังนี้ 
 ๑) มีผลการด าเนินงานมาแล้วไม่น้อยกว่า ๑ ปี 
 ๒) มีการจดทะเบียนกับส่วนราชการ  
     หรือตามกฎหมายก าหนด                         (ข้อ ๒.๔-๒.๖) เป็นองค์กรที่ออกใบส าคัญรบัเงินได ้
 ๓) มีกฎ ระเบียบ ข้อบังคับ 
๒.๕ องค์กรทางศาสนา 
๒.๖ องค์กรการกุศล 

 
๓.หลักเกณฑ์กำรเสนอโครงกำร 

๑.โครงการที่เสนอต้องไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน [ระเบียบอุดหนุนฯ ข้อ๔(๑)] 

๒.ต้องเป็นโครงการที่เป็นอ านาจหน้าที่ของเทศบาล [ระเบียบอุดหนุนฯ ข้อ๔(๑)] 

๓.ประชาชนในเขตเทศบาลต าบลเมืองยาวต้องได้รับประโยชน์จากโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุน (ระเบียบ
อุดหนุน ข้อ ๔(๒) 

๔.ต้องเสนอโครงการเพ่ือบรรจุในแผนพัฒนาท้องถิ่น[ระเบียบอุดหนุนฯ ข้อ๔(๔)] 

๕.ห้ามน าเสนอโครงการที่มีลักษณะเป็นการจัดเลี้ยง (มหสพ  กิจกรรมนันทนาการ)  [ระเบียบอุดหนุนฯ ข้อ ๕(๑)] 

๖.องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น อาจตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนุนหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนได้ไม่เกิน
อัตราส่วนของรายได้จริงในปีงบประมาณที่ผ่านมาโดยไม่รวมเงินอุดหนุนที่รัฐจัดสรรให้ เทศบาลต าบล  ไม่เกินร้อย
ละ ๓ [ระเบียบอุดหนุนฯ ข้อ ๕(๕)] 

๔.ห้ามก่อหนี้ผูกพันก่อนได้รับเงินอุดหนุน  เว้นแต่การอุดหนุนตาม ข้อ ๗ (กฎหมายก าหนดแผนและ
ขั้นตอนการกระจายอ านาจ  [ระเบียบอุดหนุนฯ ข้อ  ๙ ] 

๖.ห้ามอุดหนุนหน่วยงานอ่ืนในการจัดหาครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง เว้นแต่อุดหนุนองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น[ระเบียบอุดหนุนฯ ข้อ ๔(๑)วรรคสอง] 

๗.การอุดหนุน อปท./ส่วนราชการ ยกเว้น ข้อ ๗  ต้องมีงบประมาณของตนเองสมทบ  [ระเบียบอุดหนุนฯ                
ข้อ (๙)] 

๘.กรณีเป็นเงินอุดหนุนโครงการก่อสร้าง ปรับปรุง ซ่อมแซมสิ่งก่อสร้าง ต้องมีงบประมาณสมทบไม่น้อยกว่า
ร้อยละ ๒๕ [ระเบียบอุดหนุนฯ ข้อ ๘(๒)] 



-๒- 

๙.หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนต้องด าเนินโครงการเอง  โดยไม่สามารถมอบหมายให้หน่วยงานอ่ืน
ด าเนินการแทนได ้[ระเบียบอุดหนุนฯ ข้อ ๘(๓)] 

 
๑๐.ก่อนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะเบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้แก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนให้ อปท.

จัดท าบันทึกข้อตกลงกับหัวหน้าหน่วยงานที่รับเงินอุดหนุน / กรณี อุดหนุนตามข้อ ๖  ข้อ ๗   ส าหรับองค์
ประชาชน  องค์กรทางศาสนา และองค์กรการกุศลให้จัดท าบันทึกข้อตกลงกับผู้แทนของหน่วยงานที่ขอรับเงิน
อุดหนุนไม่น้อยกว่า ๓ คน[ระเบียบอุดหนุนฯ ข้อ ๙ วรรคสอง] 

๑๑.หน่วยงาน องค์กร ที่ขอรับเงินอุดหนุนต้องรายงานผลการด าเนินโครงการภายใน ๓๐ วัน นับแต่
โครงการเสร็จ หากมีเงินเหลือให้ส่งคืนเทศบาลต าบลเมืองยาวในคราวเดียวกัน  และหากไม่รายงานผลการด าเนิน
โครงการหน่วยงาน องค์กรจะไม่ได้รับเงินอุดหนุนในคราวต่อไป (มท ๐๘๐๘.๒/ว ๓๖๑๖ ลว ๒๔ มิ.ย.๕๙ ข้อ ๒.๗) 

๑๒.ก่อนการตั้งงบประมาณเงินอุดหนุนให้กับหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน  เทศบาลต าบลเมืองยาวจะ
ตรวจสอบว่าหน่วยงานท่าน มีระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ หรือวิธีปฏิบัติเพียงพอ เหมาะสม มีประสิทธิภาพ หาก
ไม่มีหลักฐานแสดง เทศบาลต าบลเมืองยาวจะไม่พิจารณาตั้งงบประมาณ หรือ เบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้กับหน่วยงาน
ท่าน  (มท ๐๘๐๘.๒/ว ๓๖๑๖ ลว ๒๔ มิ.ย.๕๙ ข้อ ๒.๓) 
 

************************************* 
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ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙  
แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓ 

 
โดยที่เป็นการสมควรกำหนดระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครอง 

ส่วนท้องถิ่น 
อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 5 และ มาตรา ๗๖ แห่งพระราชบัญญัติองค์การบริหารส่วน

จังหวัด พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๖๙ และ มาตรา ๗๗ แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. ๒๔๙๖ มาตรา ๕    
และ มาตรา ๘๘ แห่งพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. ๒๕๓๗ รัฐมนตรีว่าการ 
กระทรวงมหาดไทยจึงออกระเบียบไว้ ดังนี้ 

ข้อ ๑1 ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครอง     
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา เป็นต้นไป  

ข้อ ๓ ในระเบยีบนี ้
“เงินอุดหนุน” หมายความว่า เงินที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นตั้งงบประมาณอุดหนุนให้แก่ 

หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนเพื่อให้ดำเนินการตามภารกิจที่อยู ่ในอำนาจหน้าที่ขององค์กรปกครอง      
ส่วนท้องถิ่น ตามกฎหมาย 

“องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” หมายความว่า องค์การบริหารส่วนจังหวัด เทศบาล และ องค์การ
บริหารส่วนตำบล 

“หน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน” 2 หมายความว่า  
(๑) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนท่ีมีกฎหมายจัดตั้ง  
(๒) ส่วนราชการ ได้แก่ ส่วนราชการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน  
(๓) รัฐวิสาหกิจ ได้แก่ การไฟฟ้า การประปา และ องค์การจัดการน้ำเสีย 
(๔) องค์กรประชาชน ได้แก่ องค์กรซึ่งเป็นการรวมของประชาชนที่จัดตั้งโดยถูกต้องตามกฎหมาย 

ระเบียบหรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ หรือหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทยโดยมีวัตถุประสงค์
เพื่อประโยชน์สาธารณะ และมีการดำเนินการอย่างต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่าหนึ่งปี 

(๕) องค์กรทางศาสนาซึ่งจัดตั้งถูกต้องตามกฎหมาย ระเบียบหรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ 
เช่น วัด มัสยิด 

(6) องค์กรการกุศล ได้แก่ องค์กรซึ่งมีวัตถุประสงค์หลักเพื่อดำเนินงานการกุศลหรือบําเพ็ญ 
สาธารณประโยชน์ มิใช่การมุ่งแสวงหากำไรที่จัดตั้งตามกฎหมาย ระเบียบหรือข้อบังคับของหน่วยงาน    
ของรัฐ เช่น มูลนิธิ เหล่ากาชาดจังหวัด 

 
1ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๓๓ /ตอนพิเศษ ๑๒๓ง /หน้า ๔ / ๒๗ พฤษภาคม ๒๕๕๔  
2 หน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครอง

ส่วนท้องถ่ิน (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓ 



ข้อ ๔ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอาจตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนุนหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน
ได้ ภายใต้หลักเกณฑ์ ดังนี้ 

 (๑)3 โครงการที ่จะให้เงินอุดหนุนต้องเป็นภารกิจที ่อยู ่ในอำนาจหน้าที ่ขององค์กรปกครอง         
ส่วนท้องถิ่นผู้ให้เงินอุดหนุนตามกฎหมาย ห้ามมิให้อุดหนุนโครงการที่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน    
และโครงการท่ีมีลักษณะเป็นการจัดเลี้ยงอาหาร หรือการจัดกิจกรรมนันทนาการ 

ห้ามมิให้อุดหนุนหน่วยงานอื่นในการจัดหาครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง เว้นแต่จะอุดหนุนให้แก่ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

(๒) ประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ให้เงินอุดหนุนต้องได้รับประโยชน์จากโครงการ 
ท่ีจะให้เงินอุดหนุน 

(๓) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้องให้ความสำคัญกับโครงการอันเป็นภารกิจหลักตามแผนพัฒนา 
ท้องถิ่นท่ีจะต้องดำเนินการเอง และสถานะทางการคลังก่อนท่ีจะพิจารณาให้เงินอุดหนุน 

(๔) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใดเห็นสมควรให้เงินอุดหนุนแก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน      
ให้นําโครงการขอรับเงินอุดหนุนของหน่วยงานดังกล่าวบรรจุไว้ในแผนพัฒนาท้องถิ่น และตั้งงบประมาณ   
ไว้ในหมวดเงินอุดหนุนของงบประมาณรายจ่ายประจำปีหรืองบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม ห้ามจ่ายจาก    
เงินสะสม ทุนสํารองเงินสะสมหรือเงินกู้ 

ข้อ ๕ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอาจตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนุนหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน
ได้ไม่เกินอัตราส่วนของรายได้จริงในปีงบประมาณท่ีผ่านมาโดยไม่รวมเงินอุดหนุนท่ีรัฐจัดสรรให้ดังนี้ 

(๑) องค์การบริหารส่วนจังหวัด ไม่เกินร้อยละสิบ  
(๒) เทศบาลนคร ไม่เกินร้อยละสอง 
(๓) เทศบาลเมืองและเทศบาลตำบล ไม่เกินร้อยละสาม  
(๔) องค์การบริหารส่วนตำบล ไม่เกินร้อยละห้า 
กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นใดจะตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนุนเกินอัตราตามวรรคหนึ่ง        

ให้ขออนุมัติจากผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นรายกรณีก่อนการตั้งงบประมาณ โดยส่วนที่เกินจะต้องไม่เกิน     
หนึ่งเท่าของอัตราส่วนตามวรรคหนึ่ง และให้ระบุเหตุผลความจําเป็นและประโยชน์ที่ประชาชนจะได้รับ 
เพื่อประกอบการพิจารณา 

ข้อ 6 กรณีท่ีเป็นภารกิจเฉพาะของรัฐวิสาหกิจซึ่งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไม่สามารถดำเนินการ 
ตามอำนาจหน้าที่ได้ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอาจร้องขอให้รัฐวิสาหกิจดำเนินการตามโครงการที่อยู่ใน 
ภารกิจดังกล่าวแทนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น โดยแจ้งให้รัฐวิสาหกิจจัดทำประมาณการค่าใช้จ่าย        
ส่งให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการตาม ข้อ ๔ โดยถือว่า
ประมาณการค่าใช้จ่ายดังกล่าวเป็นการเสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนตาม ข้อ ๔ (๑) ทั้งนี้ ไม่นําเงิน
อุดหนุนดังกล่าว มานับรวมคํานวณอยู่ในอัตราส่วนตาม ข้อ ๕ 

 
3 ข้อ ๔ (๑) แก้ไขเพิ่มเติมโดย ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน    

(ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๖3 

 

-2- 



ข้อ ๗4 กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนุนหน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน
โดยใช้เงินอุดหนุนที่ได้รับในลักษณะท่ีกำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการไว้เป็นการเฉพาะ
ตามกฎหมายว่าด้วยการกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น     
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการตามนั้น 

ให้หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนจัดทำประมาณการค่าใช้จ่ายโครงการและให้องค์กรปกครอง    
ส่วนท้องถิ่นดำเนินการตาม ข้อ ๔ โดยถือว่าประมาณการค่าใช้จ่ายดังกล่าวเป็นการเสนอโครงการขอรับเงิน
อุดหนุน ตามข้อ ๔ (๑) โดยไม่ต้องมีเงินงบประมาณในส่วนของตนเองร่วมสมทบเพื ่อใช้จ่ายในการ
ดำเนินการโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุน ทั้งนี้ไม่นําเงินอุดหนุนดังกล่าวมานับรวมคํานวณอยู่ในอัตราส่วน
ตาม ข้อ ๕ 

ข้อ ๘5 หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะต้องดำเนินการภายใต้ 
หลักเกณฑ์ ดังนี้ 

(๑) เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนซึ่งต้องเป็นภารกิจที่อยู ่ในอำนาจหน้าที่ของหน่วยงานท่ี    
ขอรับเง ินอุดหนุนตามกฎหมาย ระเบียบ ประกาศ หรือข้อบังคับ โดยแสดงเหตุผลความจําเป็น              
และรายละเอียดของ กิจกรรมในโครงการดังกล่าว 

(๒) หน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนซึ่งเป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือส่วนราชการ ยกเว้นกรณี
ตาม ข้อ ๗ ต้องมีงบประมาณในส่วนของตนเองร่วมสมทบ เพื่อใช้จ่ายในการดำเนินการโครงการขอรับเงิน
อุดหนุน ในกรณีเป็นโครงการก่อสร้าง ปรับปรุงหรือปรับปรุงซ่อมแซมสิ่งก่อสร้างตามจําแนกงบประมาณ 
ต้องมีงบประมาณสมทบไม่น้อยกว่าร้อยละยี่สิบห้าของค่าใช้จ่ายโครงการ เว้นแต่กรณีเป็นนโยบายรัฐบาล
หรือกระทรวงมหาดไทย ส่วนกรณีอ่ืน ๆ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณาตามสถานะทางการคลัง 

(๓) หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนต้องดำเนินการตามโครงการเอง โดยไม่สามารถมอบหมายให้ 
หน่วยงานอ่ืนดำเนินการแทนได้ 

ข้อ ๙6 เมื ่องบประมาณรายจ่ายประจำปีหรืองบประมาณรายจ่ายเพิ ่มเติมมีผลใช้บังคับแล้ว         
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนทราบ และห้ามหน่วยงานที่รับเงินอุดหนุน
ดำเนินการหรือ ก่อหนี้ผูกพันก่อนที่จะได้รับเงินอุดหนุนไปพร้อมกัน เว้นแต่กรณีมีความจําเป็นเร่งด่วนหรือ
การอุดหนุนงบประมาณตาม ข้อ ๗ 

 
 
 
 
4 ข้อ ๗ แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ ๒)          

พ.ศ. ๒๕๖๓ 
5 ข้อ ๘ แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน (ฉบับท่ี ๒)          

พ.ศ. ๒๕๖๓  
6 ข้อ ๙ แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน (ฉบับท่ี ๒)          

พ.ศ. ๒๕๖๓ 
 

-3- 



ก่อนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะเบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้แก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน       
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทำบันทึกข้อตกลงกับหัวหน้าหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน เว้นแต่กรณี
การขอรับเงินอุดหนุนตาม ข้อ ๖ และ ข้อ ๗ สำหรับองค์กรประชาชน องค์กรทางศาสนา และองค์กร     
การกุศลให้จัดทำบันทึกข้อตกลงกับผู้แทนของหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนดังกล่าวไม่น้อยกว่าสามคน 
ท้ังนี้ ตามแบบท่ีปลัดกระทรวง มหาดไทยกำหนด 

ข้อ ๑๐ ให้องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นตรวจสอบสถานะการเงินและการคลังของตน หากมีรายได้ 
เพียงพอ จึงจะพิจารณาให้เงินอุดหนุนแก่หน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนนุได้ โดยให้เบกิจ่ายจากงบประมาณ 
รายจ่ายประจำปีหรืองบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติมท่ีตั้งไว้ในหมวดเงนิอุดหนุน 

ข้อ ๑๑ การเบิกจ่ายเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ให้เงินอุดหนุนให้เป็นไปตามระเบียบ 
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงิน 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

ข้อ ๑๒ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ให้เงินอุดหนุนติดตามและประเมินผลการดำเนินการ
โครงการของหน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติท่ีกำหนดไว้ในระเบียบนี้ 

ข้อ ๑๓ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใดตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนุนไว้ในงบประมาณรายจ่าย
ประจำปี หรืองบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม และได้เบิกจ่ายเงินไปแล้วก่อนวันที่ระเบียบนี้มีผลใช้บังคับ     
โดยปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนมาก ท่ี มท ๐๘๐๘.๒/ว ๗๔ ลงวันที่ 4 มกราคม ๒๕๕๓ 
เรื่องการตั้งงบประมาณรายจ่าย และการใช้งบประมาณหมวดเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
หนังสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท ๐๘๐๘.๒/ว ๒๕๑๖ ลงวันที่ ๒๗ กันยายน ๒๕๕๓ เรื่องแนวทางการตั้ง
งบประมาณรายจ่ายหมวดเงินอุดหนุนเพิ่มเติม และ หนังสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท ๐๘๐๘.๒/ว ๒๖๙๗ 
ลงวันที่ ๑๕ มิถุนายน ๒๕๕๕ เรื ่องการเบิกจ่ายเงินงบประมาณหมวดเงินอุดหนุนเพื่อสนับสนุนกีฬา         
ให้ถือว่าเป็นการให้เงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามระเบียบนี้ 

สำหรับกรณีท่ียังมิได้มีการเบิกจ่ายเงินให้ปฏิบัตติามหนงัสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทยดังกล่าว 
ต่อไปจนกว่าจะแล้วเสร็จ 

ข้อ ๑๔ ให้ปลัดกระทรวงมหาดไทยรักษาการตามระเบียบนี้ และมีอำนาจตีความวินิจฉัยปัญหา 
กำหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเพื่อดำเนินการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ 

 

ประกาศ ณ วันท่ี ๒๔ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 พลเอกอนุพงษ์ เผ่าจินดา  
      รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย 
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ข้อ ๑7 ระเบียบนี้เรียกว่า ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕6๓ 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นตน้ไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

พันจ่าเอกชัชวาล/จัดทำ 
20 กรกฎาคม 2563 

 

 

 
7ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๓๗ /ตอนพิเศษ ๑๖๕ ง/หน้า 3/๒๐ กรกฎาคม ๒๕๖๓ 
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